
VOTRE COMMUNE 
 

Les caractéristiques du territoire : 
 

� La commune est-elle périurbaine, rurale ? 
� Quel est le nombre d’habitants et l’évolution 

démographique prévisible ? 
� Quelles sont les ressources économiques (zones 

d’activité, entreprises, équipements) 
� La commune a-t-elle un fort passé historique ? 
 

Au sein de la mairie, chaque service gère-t-il de manière autonome : 
 

� sa propre information 
� ses archives 
� Ou bien y a-t-il une gestion coordonnée 

 

VOS PRATIQUES : 
 

Vos différentes sources en matière d'information : 
 

� Disposez-vous d’un service Info-doc ou Archives ? 
� Faites-vous appel à des services extérieurs ? 
� Avez-vous recours à un réseau personnel ? 
� Trouvez-vous des infos adéquates sur Internet ? 
 
Les difficultés rencontrées lors d'une recherche de documents ou d'archives : 
 
� Vos êtes confronté à un problème de gestion de 

l’info (documents égarés, inaccessibles, 
information non consignés) 

� Vous ne savez pas où rechercher l’info (internet, 
revue, personnes ressources) 

� Vous n’avez pas les moyens de valoriser l’info 
 

VOS BESOINS :  
 

La gestion interne de vos documents vous paraît-elle : 
 

� tout à fait opérationnelle ? 
� à revoir ? 
 

Pour optimiser votre système d’information, seriez-vous intéressé(e) par : 
 

� une aide régulière ? 
� une aide ponctuelle ? 
� un audit ? 
 

Vous souhaitez une prestation dans le domaine suivant : 
 

� Recherche d’information, veille 
� Gestion documentaire 
� Traitement d’archives 
� Intranet, internet 

QUESTIONNAIRE AUX SERVICES COMMUNAUX  
D'INFORMATIONS ET D'ARCHIVES 

 

 

 

 

 

 

NOM : .......................................................................... 
Fonction :...................................................................... 
Entreprise : ................................................................. 
Adresse : ..................................................................... 
Tél. : ............................................................................ 
Mél............................................................................... 

Enquête à renvoyer à : conseil@idnum.fr 

Merci de vous 
identifier 
précisément... 

 


